
Hinweise zum Ausfüllen der Dokumente zum Datenschutz von IServ

Nr. 12 (Info-Bogen Betroffene):
• Seite  1:  Schuldaten  eintragen;  Daten  des  Datenschutzbeauftragten  eintragen:  Ulrich

Mößinger, Tel.: +49 521 51 8641, E-Mail: ulrich.moessinger@bielefeld.de
•   Seite 2: Kategorien der Empfänger - sollen Mail-Adressen auch außerhalb der Schule zu 

  nutzen? - entsprechend hier dokumentieren
•   Seite 3: Verarbeitung der personenbezogenen Daten: Daten werden auf dem Server in der 

  Schule gespeichert, Sicherung erfolgt in einer Cloud in zertifizierten Rechenzentren

Nr. 14a (Einwilligungserklärung und Nutzungsordnung IServ):
• Seite 1: Name der Schule eintragen
• Seite 1, Präambel: Schule entscheidet, ob der Zugang zu IServ auch außerhalb der Schule 

möglich sein soll (z.B. vom iPad oder privaten Smartphone aus)
• Seite 2, oben: Schule entscheidet, ob Lehrkräfte die Passwörter der Kinder zurücksetzen 

können oder ob das nur die Administrierenden der Schule können

Nr. 15 (Einwilligungserklärung und Information zum Videokonferenztool):
• Seite 1, oben: Kontaktdaten Schule und Schulleitung eintragen
• Seite 1, oben: Kontaktdaten Datenschutzbeauftragter eintragen

Nr. 18 (Elternbrief):
• Seite 1, unteres Drittel: Korrektur: Es gibt keinen Backup-Server in der Schule, die 

Sicherung erfolgt in der Cloud in zertifizierten Rechenzentren
• Seite 2, Mitte: Mail-Adresse um Schul-Domain ergänzen
• Seite 2, unten: Administrierende, die Schulleitung und die Vorsitzenden des 

Schulelternbeirats eintragen
• Seite 2, unten: Absatz zum weiteren Vorgehen individuell anpassen
• Seite 3, oben: Den ersten Satz entsprechend anpassen

Nr. 21 (Administratorenverpflichtung):
• Seite 2, Abschnitt "gemeinsames Admin-Konto": sollte geändert werden, damit klar ist, dass 

für jede/n Administrierende/n ein eigenes Konto angelegt wird

Nr. 28 (WLAN-Nutzerordnung):
• Seite 1, Absatz 1: Name der Schule eintragen

Nr. 29 (Anmeldeformular WLAN und Betroffenen-Info):
• Muss ausgefüllt und unterschrieben werden, wenn eine Person ein privates Gerät im WLAN 

der Schule nutzen möchte (da IServ über einen MAC-Filter verfügt, der nur registrierten 
Geräten den Zugang zum WLAN freigibt)

• Seite 1, unten: Verantwortlicher für Datenverarbeitung in Schule eintragen
• Seite 2, oben: Daten des Datenschutzbeauftragten eintragen: Ulrich Mößinger, Tel.: +49 521 

51 8641, E-Mail: ulrich.moessinger@bielefeld.de
• Seite 2, mittig: Verarbeitung der personenbezogenen Daten: Daten werden auf dem Server in 

der Schule gespeichert, Sicherung erfolgt in einer Cloud in zertifizierten Rechenzentren
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